南通市海门生态环境局2022年档案整理项目
询价公告
根据政府采购相关法律法规的规定，就南通市海门生态环境局档案整理项目进行公开询价。
一、项目名称：南通市海门生态环境局2022年档案整理项目。
二、采购预算1.2万元人民币
三、项目需求：南通市海门生态环境局2022年文书、业务档案以及1份人事档案整理
四、供应商资格要求：
报价供应商必须符合《政府采购法》第二十二条的有关规定；本项目不接受联合体投标；参加本次投标报价前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明。
五、报价要求
1、报价材料必须包括报价单、营业执照（营业执照上经营范围包含档案整理）、法定代表人身份证原件及复印件（如不是法定代表人本人，需携带授权委托书）、诚信承诺书；报价材料需密封并加盖公章。 
2、报价含服务费和税费等一切费用（本项目最高限价为人民币1.2万元 ，超出最高限价为无效报价）。
六、投标要求
1.报价材料一式二份。
2.公告时间：2023年2月28日至3月2日。
3.报价时间：2023年3月2日9:00—9:30，逾期作废。报价材料送至南通市海门区珠江南路333号海门生态环境局316办公室。
4.所有报价材料不予退还。
七、成交办法
本项目设最高限价人民币1.2万元。符合资格的报价供应商满三家（含），以满足要求的最低价成交。若符合资格的报价供应商不足三家，本次询价活动作废，后续待招标信息做必要调整后，另行组织公开询价。   
八、开标时间和地点
1、开标时间：2023年3月2日上午9:30；
2、开标地点：南通市海门生态环境局310会议室。
[bookmark: _Toc387526372][bookmark: _Toc387526176][bookmark: _Toc397928546][bookmark: _Toc11155][bookmark: _Toc387526280]九、联系方式
招标单位：南通市海门生态环境局
联系人：黄女士
联系电话：0513-69956507
地    址：南通市海门区珠江南路333号
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附件1：
诚信承诺书
（模板）
南通市海门生态环境局：
我单位参与贵单位组织的南通市海门生态环境局2022年档案整理项目公开询价的投标，我单位慎重作出以下承诺：
1、我单位参与本项目投标，提交的投标文件包括资格审查材料均真实可信；证件及有关附件是真实的，绝无提供虚假材料行为。
2、我单位参与本项目投标绝无借资质、挂靠行为。
3、本项目授权代表为本单位正式员工。
4、我单位遵守国家廉政相关规定，无失信、行贿等不良行为。
5、我单位参与本项目投标绝无串标、围标等行为。
6、 我单位在参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。
7、如中标，我单位将按照招标文件规定以及投标文件中承诺的相关事项向招标人提供完整相关证明材料或配合采购人做好相关工作。
若我单位未能兑现以上承诺，愿意放弃本项目中标资格，愿意被招标人列入政府采购黑名单1-3年，愿意接受招标人和监管部门的其它处罚，并愿意承担因违反上述承诺内容所引发的一切责任与后果。


投标人（盖公章）：

法定代表人或授权代表（签字）：

                 年   月   日
 (
2
)
附件2
南通市海门生态环境局2022年档案整理项目报价单
	序号
	项目
	数量
	单价
	价格
	备注

	2022
年
文
书
档
案
	整理
	1年
	
	
	

	
	录入
	450条
	
	
	预估

	
	合计
	/
	/
	
	

	2022
年
业
务
档
案
	整理
	1年
	
	
	

	
	录入
	400条
	
	
	预估

	
	合计
	/
	/
	
	

	人事
[bookmark: _GoBack]档案
	整理+录入
	1份
	
	
	

	合计
(预估）
	



备注：2022年文书档案、业务档案数量为预估，最终付款金额以实际为准，最高不超过采购预算1.2万元人民币。
本报价表须机打并加盖报价单位公章，手填无效。

报价单位：（须盖章）                        联系人：
