
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]关于开展海门区艺术类校外培训机构审核意见书续期换证工作的通知

各有关培训机构：
为推动全区艺术类校外培训机构规范运行，健全校外培训机构长效监管机制，促进校外培训市场可持续健康发展。根据《省政府办公厅关于规范校外培训机构发展的实施意见》（苏政办规〔2023〕5号）、《江苏省文化和旅游厅关于印发〈江苏省文化艺术类校外培训机构准入指引〉的通知》（苏文旅规〔2023〕4号）等文件要求，结合我区实际，现就艺术类校外培训机构审核意见书续期换证工作通知如下：
一、换证范围
全区艺术类校外培训机构审核意见书到期的机构。
二、换证条件
（一）机构应严格遵守国家法律法规及政策要求，无违法违规行为记录。
（二）机构举办者信用状况良好，无犯罪记录。
（三）机构应符合消防、安全等管理规定，确保培训场所安全、卫生。
（四）机构应遵守“一点一证”的原则，且与其培训类别相符合。

三、换证材料
（一）艺术类校外培训机构续期换证申请书。
（二）校外培训机构审核意见书。
（三）营业执照。
（四）全体从业人员备案表。
（五）培训场所房屋产权证明/租赁合同。
（六）银行资金监管账户缴存明细单。
（七）财务审计报告。
（八）年检报告（可结合换证现场勘验工作同步进行）。
（九）艺术类校外培训机构续期换证信用承诺书。
材料须按顺序整理，加盖公章，无需装订；线上提交需扫描成1个PDF文档发送电子邮箱（154137160@qq.com）。
四、换证程序
（一）准备材料：各机构应在审核意见书到期前提前准备好所有换证所需的材料。
（二）提交申请： 应当将准备好的材料于有效期届满前30日内提交至海门区文化广电和旅游局（地址：南通市海门区北京中路600号行政中心0236室）。
（三）审核材料：海门区文化广电和旅游局将对提交的材料进行审核。
（四）领取新证：经审核符合换证条件的机构，将颁发新的审核意见书（同时回收已到期的审核意见书）。
五、注意事项
请各机构认真对待此次换证工作，确保提供的材料真实、完整、准确，如有弄虚作假行为，将依法依规进行处理。

附件：1.海门区艺术类校外培训机构续期换证申请书
2.海门区艺术类校外培训机构续期换证现场踏勘表
     
                                 





海门区文化广电和旅游局
                           2025年8月26日









附件1

海门区艺术类校外培训机构续期换证申请书






机构名称：（盖章）
审核意见书号：
行政负责人：
法定代表人：
注册地址：
联系人：
联系电话：






填表日期：       年    月    日






填 表 说 明

一、申请机构请按清单内容如实填报材料，办理续期换证手续。
二、签名处用黑色签字笔签名；
三、需粘贴照片、加盖公章处应按规定完成；
四、材料2、3需机构提供原件；
五、材料4从业人员无犯罪记录证明由户籍所在地派出所出具或在网上办理（已录入平台人员不需再提供，拟新录用人员需提供）；
[bookmark: _GoBack]六、材料5办学场所证明（包含产权证明、租赁合同、消防安全合格证明材料等）；其中：培训场地平面图（标明面积），若自有场地提供权属证明。若租赁场地提供具有法律效力的租赁合同（协议），艺术类校外培训机构不少于3年；
七、材料6可提供银行流水、质保金账户存单或“全国校外教育培训监管与服务综合平台”资金流水截图；
八、材料7《财务审计报告》，内容包括资金监管、流动资产、固定资产、负债、净资产以及财务运行状况，若有负资产的应说明原因；
九、材料8年检报告，可结合本次换证同步进行；
十、此表需填写一式两份，机构和审核机关各留一份。








海门区艺术类校外培训机构
续期换证申请材料清单

	序号
	材料名称

	  1
	艺术类校外培训机构续期换证申请表

	2
	校外培训机构审核意见书

	3
	营业执照

	4
	全体从业人员备案表

	5
	培训场所房屋产权证明/租赁合同

	6
	银行资金监管账户缴存明细单

	7
	[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]财务审计报告

	8
	年检报告

	9
	艺术校外培训机构续期换证信用承诺书











海门区艺术类校外培训机构
续期换证申请表
一、基本情况
	机构名称
（公章）
	
	宣传名
	

	法定代表人
	
	身份证号
	
	手机号码
	

	行政负责人
	
	身份证号
	
	手机号码
	

	经营场所地 址
	
	培训场所所在楼层
	

	培训场所用房权属
	□自有  □租赁
	租赁期
	

	房屋性质
	
	建筑面积
	（平方米）

	培训内容
	艺术类：音乐类      舞蹈类   美术类    戏曲戏剧类 
曲艺        其他：

	从业人员总数
	（人）
	专职教学人员总数
	（人）

	年培训规模
	（人）
	同一时间段最大培训量
	（人）

	培训对象
	[   ]3-6岁学龄前儿童、[  ]义务教育阶段中小学生、 [  ]高中生

	办学投入（开办资金）

	股东（法人、自然人）
	投入方式（货币、实物、知识产权、其他）
	出资额
（万元）
	法人统一社会信用代码/自然人身份证号码

	
	
	
	

	
	
	
	


填表人（签字）：                  法定代表人（签字）：
二、财务情况（公章）
	机构年度收入
	（万元）

	监管银行
	
	银行监管
专用账号
	

	纳入预收费
监管金额
	（万元）

	




机构资金监管账户明细/余额
（在全国校外教育培训监管与服务综合平台截图）










填表人（签字）：                  法定代表人（签字）：

三、本年度变更内容
	项目
	变更前
	变更后
	批准时间

	机构名称  （公章）
	
	
	

	机构法定
代表人
	
	
	

	机构行政
负责人
	
	
	

	培训地址
	
	
	

	培训范围
	
	
	

	其他
	
	
	




填表人（签字）：                  法定代表人（签字）：





机构全体从业人员情况备案表
	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	文化
程度
	从事（培训）
工作年限
	本培训机构担任岗位/职务
	是否上传“全国校外教育培训监管与服务综合平台”

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	填表人（签字）：                                                                              法定代表人（签字）：
说明：此表需填写培训机构全部人员，人员应符合《校外培训机构从业人员管理办法（试行）》和文旅部门相关要求，机构中的从业人员，包括：教学人员、教研人员和其他人员。其中，教学人员是指承担培训授课的人员，教研人员是指培训研究的人员；助教、带班人员等辅助人员按照其他人员进行管理。



机构名称（盖章）：                                                                      填报时间：     年    月    日


海门区艺术类校外培训机构
续期换证信用承诺书


机 构 名 称：
培 训 地 址：
审核意见书号：

本单位根据主管部门要求，编制续期换证申请书，承诺所提供的续期换证申请内容真实、准确、完整，本培训场所主体结构未发生改动，无擅自改扩建行为，符合消防安全管理要求，无违规收费、学科类培训等违法违规办学行为，自觉接受政府、行业组织、社会公众的监督。



承诺单位：（公章）
法定代表人（负责人签字）：
年    月    日


附件2
海门区艺术类校外培训机构续期换证
现场踏勘表

	
申请单位(个人）
	
	开展
项 目
	口音乐口舞蹈□美术   口戏剧（戏曲曲艺）
口其他艺术表演

	
经营场所名称
	
	法定代表人
	

	
	
	行政负责人
	

	经营场所面积
	
	联系电话
	

	经营场所地址
	

	
检查内容
	
检查结果

	




场地核实
	培训机构的注册地址和实际开展培训的地址是否相一致，培训场所不得选用工业厂房、居民住宅、临时建筑、危房、地下室、半地下室、仓库、车库、医疗卫生用房及其他有安全隐患的场所，应当避开影响学生身心健康和可能危及学生人身安全的场所
	

	
	实际培训使用的楼层及面积是否符合要求，建筑面积不得低于100平方米。其中，舞蹈类、戏剧类同一培训时段生均培训用房建筑面积不低于5平方米
	

	
	检查租赁合同和产权证明原件与提交材料是否一致，且真实有效
	

	





现场安全
	场所内是否存在私搭私建、改扩建等改变房屋原有结构的安全隐患
	

	
	场所内是否存在违规用火用电、存放易燃易爆物品等安全隐患
	

	
	场所的疏散通道和安全出口是否畅通，是否设置疏散指示标志，是否在显著位置设置安全疏散路线图
	

	
	场所的消防设施、器材及消防安全标志是否完好有效
	

	
	是否分类制定公共卫生、火灾、房屋坍塌等事故应急预案
	


	


设施要求
	培训机构应具有与培训类别、培训项目和培训规模相适应的设施设备和器材等。采光和照明符合国家有关标准。音乐类培训教室应做好室内音效和隔音设计，一般应配备保障教学的音乐器材、多媒体等教学设施。舞蹈类艺培机构地面应铺设舞蹈专用地胶或地板，应配备通长照身镜和可升降把杆等设施。美术类培训教室应配备足够的灯光照明设施
	

	






证照张贴
	培训机构消防设计审查验收手续（或消防安全评估报告）、房屋质量合格证明（或房屋安全鉴定报告）
	

	
	培训机构应公示管理制度、招生简章，培训教材，以及收费项目和标准，使用规范的专用票据
	

	
	培训机构应张贴教学、教研人员的基本信息、培训专业、从教经历、任教课程资质证书复印件等信息
	

	
	是否张贴、摆放学科类培训宣传资料
	

	
	培训机构应张贴办学场地内部结构平面图，标明实际用于教学的区域、面积
	

	账户标准
	现场是否有推广使用资金监管平台的相关宣传信息
	

	监控设施
	
视频监控全覆盖、无死角，是否有视频监控存储设备
	

	












检查人员签署意见并签字：
年    月   日
	

被核查单位（人）签字：






